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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind responsabilii/ Numele si Functia Data Semnitura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Bica Elena profesor | 16.9.2015
1.2 Verificat Florescu Anca Director | 21.9.2015
adj.
1.3 Aprobat Radulescu Director | 21.9.2015
Rodica

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Data qe la care se aphc? -
revizia in cadrul R L prevederile editiei sau reviziei
cps o revizuita reviziel crs o
editiei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | X X 21.9.2015



mailto:licartph@yahoo.com

2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2
2.4 Editia Il

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale:

Scopul difuzirii | Exemplar | Compartiment | Functia | Numele si Data Semnitura
nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1. aplicare 1 Personal Director | Florescu 21.9.2015
didactic adjunct | Anca

3.2. aplicare 2 Conducere Director | Radulescu | 21.9.2015
Rodica

3.3. | Evidenta/arhivare 4 Secretariat Secretar Pascu 21.9.2015
sef Viorica

Cuprins:

obkhwnE

Scopul procedurii;
Aria de cuprindere;
Responsabilitati;
Continutul procedurii;
Monitorizarea procedurii;
Analiza procedurii;

1. Scopul procedurii :
Asigurarea cresterii calitatii colaborarii scoala — familie in vederea trezirii interesului
parintilor fatd de aspectele sociale, psihologice etc. ale cresterii copilului si a
imbunatatirii practicilor parentale

2.

Aria de cuprindere :
Procedura se aplica tuturor familiilor elevilor si prescolarilor unitatii scolare.

Responsabilitati :

3.1. Procedura este aplicata de invatatori, educatori si diriginti.

3.2. C.E.A.C. are responsabilitatea de revizuire anuala a procedurii.

4. Continutul procedurii :

Invatatorul / dirigintele

a) informeaza sau consiliaza parintii in cadrul sedintelor cu parintii, anuntate
in prealabil, in ora alocata acestui fapt sau ori de cate ori este solicitat;




b) informeaza parintii, la inceputul anului scolar, cu privire la ROFUIP si ROI,
capitolele Elevi si Parinti;

c) ntocmesc un proces-verbal de informare a parintilor asupra ROFUIP si
ROI, capitolele Elevi si Parinti si-l vor preda consilierului educativ, la
inceputul anului scolar, dupa prima sedintd cu parintii;

d) organizeaza lectorate cu parintii pe diferite teme; acestea vor fi anuntate, in
scris, consilierului educativ, cu cel putin 3 zile Tnainte de sustinerea lui;

e) in urma lectoratelor se va preda consilierului educativ o copie a procesului-
verbal, in termen de 3 zile de la sustinerea lui;

f) stabileste data, ora si locul intalnirii, atat in cazul sedintelor cu parintii, cat
si a intalnirilor individuale;

g) se asigura ca toate informatiile asupra copilului transmise de catre profesori
prin intermediul sau sa ajunga la parinti;

h) se asigura ca intalnirile cu parintii s aiba loc 1n afara orelor de curs;

1) informeaza in scris, cand este cazul, asupra unor abateri disciplinare a
elevului;

J) informeaza asupra activitatilor extracurriculare ce urmeaza sa se desfasoare
impreuna cu clasa sau cu scoala;

k) solicita, daca este cazul, sprijin in efectuarea unor activitati extracurriculare;

I) informeaza parintele, in scris sau telefonic, despre situatia la invatatura a
elevului, in cazul corigentelor;

m) mulfumeste si felicitd parintele pentru ajutorul acordat in buna desfasurare a
procesului instructiv educativ sau a activitatilor extracurriculare;

n) in cazul obtinerii de catre elev a unor premii la olimpiade si concursuri
nationale sau internationale felicita, in scris, familia elevului, in termen de 5
zile de la aflarea rezultatului; o copie a acestui document va fi predata
consilierului educativ;

0) recomanda parintilor, acolo unde este cazul, s se adreseze consilierului
psihologic al scolii, oferindu-i sprijin Tn acest sens (orarul cabinetului,
numele psihologului etc.);

p) consemneaza in condica de prezenta a scolii numarul parintilor consiliati,
data si ora consilierii.

5. Monitorizarea procedurii.
Se face de catre membri Comisiei de evaluare si asigurarea a calitafii si managerii
unitatii de invatamant.

6. Analiza procedurii.
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.



